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PIANO ANNUALE E CALENDARIO DELLE ATTIVITA FUNZIONALI
ALL’INSEGNAMENTO A.S. 2022/2023

Approvato con delibera del Collegio dei docenti del 2 settembre 2022

PREMESSA

Il presente piano annuale, predisposto ai sensi dell’art. 28, comma 4°, del C.C.N.L. del 29.11.2007,
e impostato tenendo conto del contesto socio-culturale dal quale provengono gli alunni, delle
proposte dei consigli di classe, della programmazione curricolare e del P.T.O.F. 2022/2025. Esso,
pertanto, per una trasparenza anche esterna degli effettivi impegni dei docenti, definisce gli obblighi
di lavoro e le attivita, prevedibili e programmabili, d'insegnamento e funzionali all'insegnamento,
per I'anno scolastico 2022/2023, che devono svolgere i docenti dell'istituto di Istruzione Superiore
“l. Morra”.
I Piano annuale delle attivita e d’importanza fondamentale, si configura come documento utile per
gli insegnanti di questo istituto, esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo
formativo degli allievi tramite:

e la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative
dell’utenza interna ed esterna;
il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;
il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;
la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;
il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalita;
la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.





Calendario scolastico

Inizio delle lezioni: 12 settembre 2022
Termine delle lezioni: 10 giugno 2023
Festivita Natalizie: dal 24 dicembre 2022 al 7 gennaio 2023 (compresi)
Festivita Pasquali: dal 6 al 11 aprile 2023 (compresi)
Altre Festivita Regionali:

2 novembre 2022 (Commemorazione dei Defunti)

2 luglio 2023 (Festa del Santo Patrono)
Altre Festivita Nazionali:

1 novembre 2022 (Festa di tutti i Santi)

8 dicembre 2022 (Immacolata Concezione)

25 aprile 2023 (anniversario della liberazione)

1 maggio 2023 (Festa dei Lavoratori)

2 giugno 2023 (Festa nazionale della Repubblica)

Organizzazione e calendarizzazione delle attivita

Attivita di insegnamento

I Docenti dell’organico dell’autonomia contribuiscono alla realizzazione dell’offerta formativa
attraverso le attivita di insegnamento, di potenziamento, di sostegno, di organizzazione, di
progettazione e di coordinamento. (art. 1, comma 5, della Legge 107/2015).

L'attivita di insegnamento si svolge in 18 ore settimanali distribuite in non meno di cinque
giornate settimanali.

Qualora I’orario di cattedra dei docenti della scuola secondaria fosse inferiore alle 18 ore, é
obbligatorio il completamento tramite la disponibilita per supplenze o per attivita deliberate per
alunni che non si avvalgono dell’lRC (C.M. n. 63 del 13 luglio 2011 e nota n. 26482 del 7
marzo 2011).

Qualora I’orario di cattedra dei docenti della scuola secondaria fosse superiore alle 18 ore, la
giornata libera potra essere concessa se la formazione dell’orario non incida aggravando il
rendimento del docente e sulla organizzazione scolastica.

Attivita funzionali all’insegnamento (Art. 29 del CCNL COMMA 2)

Adempimenti individuali

1. preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

2. correzione degli elaborati;

3. rapporti individuali con le famiglie

4. ricevimento genitori: 2h di ricevimento al mese nella prima e terza settimana (per i docenti
a tempo pieno), 1h di ricevimento al mese nella prima settimana (per i docenti a tempo
parziale) in orario antimeridiano da novembre ad aprile. In caso di limitazioni determinate
dalle misure di prevenzione del contagio da COVID-19 gli incontri mensili saranno
calendarizzati su bacheca ARGO per due/uno ore mensili pomeridiane dai singoli docenti
da tenersi in modalita online.

Attivita di carattere collegiale (Art. 29 del CCNL COMMA 3 LETT. A B e C) costituite
da:
1. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa lattivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati
degli scrutini quadrimestrali e finali e, fino a 40 ore annue



2. partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione
per la programmazione didattica, per la verifica della programmazione e per le valutazioni
intermedie, fino a 40 ore annue.

3. svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione e alla definizione dei crediti.

Si tenga presente che tutte le ore per attivita funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo
di servizio, pertanto la mancata attestazione di presenza, senza preventiva giustificazione, é
considerata assenza ingiustificata

Valutazione e criteri organizzativi per lo svolgimento degli scrutini

La valutazione avverra per quadrimestri.

Suddivisione anno scolastico

o 1° periodo dal 12.09.2022 al 31.01.2023

o 2° periodo dal 01.02.2023 al 10.06.2023
La valutazione é periodica (quadrimestrale) e annuale; ne é responsabile il Consiglio di Classe
che, seguendo il percorso del singolo studente come definito nel PFI, ha la possibilita di
attivare iniziative di recupero e sostegno, di consolidamento e potenziamento, sulla base di un
esplicito contratto formativo, condiviso dallo studente e dai suoi genitori.
Nella valutazione di scrutinio i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle
classi basandosi su osservazioni sistematiche, prove oggettive di verifica, impegno, capacita,
rendimento, comportamento e i necessari interventi didattici programmati, corretti e
ridimensionati.
La valutazione ha per oggetto il processo di apprendimento, che considera il rendimento
scolastico complessivo degli alunni e il comportamento. La valutazione concorre, attraverso
I’individuazione delle potenzialita e delle carenze di ciascun alunno, ai processi di
autovalutazione degli alunni medesimi, al miglioramento dei livelli di conoscenza e al successo
formativo.

Vigilanza sugli alunni

La scuola ha I’obbligo e la responsabilita di sorvegliare e di custodire gli alunni dal momento in
cui accedono negli spazi di pertinenza dell’Istituto e, se minori, solo se prelevati dai genitori, da
un delegato e dal soggetto che ne ha la responsabilita genitoriale. Gli insegnanti hanno il dovere
di vigilare sugli alunni durante tutto I’orario scolastico. | collaboratori scolastici hanno il
compito di collaborare con gli insegnanti cosi da assicurare il miglior svolgimento
organizzativo di tutti i momenti della giornata scolastica. Si applica il disposto dell’art. 29, c. 5
del C.C.N.L. 2006/09 (Docenti): “Per assicurare I’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli
insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere
all’uscita degli alunni medesimi”.

Attivita aggiuntive funzionali all’insegnamento

1. Commissioni del collegio docenti per la qualificazione e I’ampliamento dell’offerta
formativa - nucleo autonomia — revisione del RAV PTOF PDM e Rendicontazione sociale;
2. Coordinamento, responsabilita e collaborazione nell’organizzazione e nella gestione
relativa al funzionamento della scuola:
a. collaboratori del Dirigente Scolastico
b. responsabili di plesso
c. coordinatori dei consigli di classe



d. funzioni strumentali
e. dipartimenti-commissioni orario-NIV
f. attivita svolte dai referenti.

Attivita aggiuntive varie complementari al curricolo (spettacoli, visite, viaggi, incontri con
esperti, Progetti - Attivita didattiche di recupero e potenziamento)

Le attivita extracurriculari programmate nei consigli di classe e inserite nel PTOF saranno
pianificate dai responsabili che stileranno il calendario delle attivita previste, organizzeranno i
docenti ed eventuali esperti coinvolti, definiranno le risorse e gli spazi previsti. Saranno
definite, entro il mese di novembre, in sede di programmazione di consiglio di classe, le visite
guidate e i viaggi d'istruzione.

I docenti di classe dovranno stilare il programma delle attivita d’intesa con i rappresentanti dei
genitori valutando con attenzione I’ammontare complessivo dei contributi (per visite guidate,
partecipazione a spettacoli e mostre, per viaggi di istruzione) che saranno richiesti alle famiglie,
in modo da evitare inutili aggravi. Le attivita saranno autorizzate solo a condizione che aderisca
la maggior parte (2/3) degli alunni e che sia dichiarata la disponibilita dei docenti di classe ad
accompagnare gli alunni. Solo in casi particolari (giochi sportivi, gare, concorsi) e, previa
autorizzazione del Consiglio di Istituto, pud essere consentita la partecipazione di un numero
esiguo di alunni di una classe.

I Collaboratori del Dirigente e i docenti incaricati di funzione strumentale dovranno analizzare
e coordinare le proposte dei Consigli di Classe, verificare la fattibilita degli stessi sotto
I’aspetto organizzativo ed economico e cooperare con il personale amministrativo preposto
all’attivitd negoziale e alla gestione delle varie fasi organizzative per una ottimizzazione dei
tempi e delle risorse.



Oggetto: Calendario Attivita connesse al P.TO.F. — Anno scolastico 2022-2023

CALENDARIO LEZIONI

INIZIO LEZIONI 12 settembre 2022

TERMINE LEZIONI 10 giugno 2023

FINE PRIMO QUADRIMESTRE

31 gennaio 2023

SCRUTINI
1° QUADRIMESTRE Dal 6 all’11 febbraio 2023
2° QUADRIMESTRE Dal 10 al 15 giugno 2023

ESAMI DI IDONEITA’ / ESAMI INTEGRATIVI

SCADENZA DOMANDE 23 luglio 2023

ESAMI Prima decade di settembre 2023

RIUNIONI PER ASSI

20 settembre 2022

DATA ore 15:30 — 17:30

e Progettazione curriculare per
competenze per il 1° e 2°
Biennio e per il V anno

e Griglie  docimologiche  di
valutazione

ARGOMENTI ISCRITTI
ALL’O0.D.G

ATTIVITA’ DI FORMAZIONE

DATA 21 settembre 2022
Ore 15:30 - 16:30

ARGOMENTO OGGETTO DI
FORMAZIONE A CURA DEL Regolamento di prevenzione
RSPP e DEL REFERENTE

COVID
DATA 23 settembre 2022

Ore 15:30-17:30
ARGOMENTO OGGETTO DI Utilizzo piattaforme ARGO e

FORMAZIONE TEAMS




RIUNIONI PER INDIRIZZI

DATA

27 settembre 2022
ore 15:30 -17:30

ARGOMENTI ISCRITTI
ALL’O0.D.G

e Progettazione per competenze:
continuita e condivisione tra
Area Istruzione Generale e Area
d’Indirizzo

e Proposte ed indicazioni per la
redazione del Piano Formativo
Individualizzato (PFI)
Programmazione dei Percorsi
per le Competenze Trasversali e
per I’Orientamento (P.C.T.O.
ex Alternanza Scuola Lavoro)

e Verifica dei P.C.T.O svoltie
accordi per il prosieguo

e Istanze da presentare al
Comitato Tecnico Scientifico

RIUNIONI PER DISICPLINE

DATA

22 marzo 2023
ore 15:30 - 17:30

ARGOMENTI ISCRITTI
ALL’O0.D.G

e Eventuale scelta di nuovi libri di
testo da presentare nei Consigli
di classe e, successivamente, al
Collegio dei Docenti

GRUPPO H D’ISTITUTO

Date da definire in base alle effettive necessita

SOTTOGRUPPI H

DATE DA DEFINIRSI CON
L’EQUIPE DELL’ASM NEI MESI
DlI:

e Ofttobre 2022
e dicembre 2022
e marzo 2023




COLLEGIO DOCENTI

DATA GIORNO ORA
2 settembre 2022 venerdi ore 09:00
16 settembre 2022 venerdi ore 16:00
26 ottobre 2022 mercoledi ore 16:00
25 gennaio 2023 mercoledi ore 16:00
10 maggio 2023 mercoledi ore 16:00
16 giugno 2023 venerdi ore 16:00

Le suddette date potrebbero subire variazioni in corso d’anno in caso
di sopravvenute necessita

INCONTRI CON | GENITORI *

12 dicembre 2022

DATA ORARIO CLASSI
. . , I —11: ISS (Sede
12 dicembre 2022 ore 15:30-18:00 Centrale)
" -1v-V: ISS

ore 18:00-19:30

(Sede Centrale)

13 dicembre 2022

ore 16:00-19:00

tutte le classi
dell’IPSIA presso C.da
Rondinelle

03 aprile 2023

ore 15:30-18:00

I —11: ISS (Sede
Centrale)

03 aprile 2023

ore 18:00-19:30

-1V -V: ISS
(Sede Centrale)

04 aprile 2023

ore 16:00 — 19:00

tutte le classi
dell’IPSIA presso C.da
Rondinelle

* La modalita degli incontri sara definita sulla base della situazione pandemica.

COMITATO DI VALUTAZIONE

Data da definire

I Consigli di classe si riuniranno, nelle date e alle ore sotto indicate, per
trattare gli argomenti iscritti all’ 0. d. g. come di seguito specificato.
I Sigg. Docenti sono invitati a fornire al Coordinatore, almeno cinque giorni prima,
i dati necessari per la discussione degli argomenti all’ordine del giorno.



MESE DI OTTOBRE

Classilell

- Presentazione della classe a cura del coordinatore

- Redazione del Piano Formativo Individualizzato (PFI) (Classi prime
- Istruzione Professionale)

- Aggiornamento del Piano Formativo Individualizzato (PFI) (Classi
seconde - Istruzione Professionale)

- Analisi dei fascicoli personali degli alunni delle classi prime, con
particolare riguardo a quelli con Bisogni Educativi Speciali (disabili
e DSA)

- Pianificazione curricolo Ed. Civica e individuazione coordinatore

Classi lll - 1VeV

- Presentazione della classe a cura del Coordinatore e dei docenti
titolari della classe durante lo scorso anno scolastico

- Aggiornamento del Piano Formativo Individualizzato (PFI) (Classi
terze e quarte - Istruzione Professionale)

- Analisi dei fascicoli personali degli alunni con particolare riguardo a
quelli con Bisogni Educativi Speciali (disabili e DSA)

- Percorsi per le Competenze Trasversali e per I’Orientamento: stesura dei
progetti didattici -individuazione/conferma dei tutor - calendario
delle attivita - percorsi differenziati per gli alunni disabili

ELEZIONI RAPPRESENTANTI ALUNNI E
GENITORI NEI CONSIGLI DI CLASSE 26 ottobre 2022

MESE DI NOVEMBRE

- Insediamento nuovi membri dei Consigli di Classe

- Progettazione di classe per competenze (consegna entro e non oltre il
30 novembre 2022):

- andamento didattico — disciplinare

- integrazione degli alunni con disabilita

- proposte di interventi compensativi e dispensativi per gli studenti
affetti da DSA

- raccolta dati relativi agli alunni con Bisogni Educativi Speciali (BES)
da consegnare al G.L.I. presso I'ufficio della Vicepresidenza entro e
non oltre il 30 novembre 2022

- interventi didattici di recupero per gli alunni in difficolta

- Percorsi per le Competenze Trasversali e per I’Orientamento

- Monitoraggio di processo

- Esami di Stato: simulazione prove scritte ed orali; individuazione dei
temi pluridisciplinari per lo svolgimento del colloquio.

- Viaggi d’istruzione / Percorsi per le Competenze Trasversali e per
I’Orientamento

La scadenza della consegna delle progettazioni curriculari per
disciplina e fissata al 5 dicembre 2022




MESE DI FEBBRAIO (con la sola presenza dei docenti)

Andamento didattico e disciplinare

Verifica dell’attivita svolta e dell’integrazione degli alunni con
disabilita

Proposta di eventuale deroga del rapporto 1:2 documentata dal
profilo dell’alunno disabile e dal progetto personalizzato
Pianificazione interventi didattici di recupero (sportello, pausa
didattica, studio autonomo, I.D.E.l., compatibilmente con Ia
disponibilita finanziaria dell’Istituto)

Scrutini 1° Quadrimestre

Designazione Commissari interni per gli Esami di Stato (classi
quinte)

Monitoraggio di processo

MESE DI APRILE

Andamento didattico e disciplinare della classe

Verifica delle attivita didattiche e di integrazione degli alunni con
Bisogni Educativi Speciali (disabili e DSA)

Verifica delle attivita di recupero messe in atto e compilazione del
prospetto riepilogativo del superamento dei debiti formativi

Analisi dei fascicoli dei Candidati privatisti agli Esami di Stato
Proposte di nuova adozione di libri di testo, nel rispetto del tetto
massimo di spesa fissato, classe per classe, dalla relativa Ordinanza
Ministeriale.

Il DSGA predisporra per tempo I’elenco dei libri di testo in uso
nell’anno scolastico in corso e lo consegnera al Coordinatore del
Consiglio.

Il Consiglio di classe confermera i testi in uso o apportera, in modo
chiaro, le opportune modifiche, allegando le relazioni per le nuove
adozioni. E’ compito di ciascun Consiglio, dunque, approvare e
controllare I’elenco effettivo ed esatto dei testi per il successivo anno
scolastico.

Si raccomanda la massima attenzione in quanto non € possibile
superare i tetti di spesa fissati.

Dopo la deliberazione del Consiglio di classe non sara possibile
effettuare nuove proposte di adozione al Collegio dei docenti
Monitoraggio di processo




MESE DI MAGGIO (per le classi quinte)

- Redazione del Documento del Consiglio di classe

10 MAGGIO 2023

ORA CLASSE
15:00 5 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO MADE IN ITALY
16:00 5 ASERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
17:00 5B SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
18:00 5 A SERVIZI COMMERCIALI
11 MAGGIO 2023
ORA CLASSE
15:00 5 ABIOTECNOLOGIE AMBIENTALI
16:00 5 AMANUTENZIONE MEZZI DI TRASPORTO
17:00 5 B APP. IMP. E SERV. TECN. IND. E CIVILI

CALENDARIO DEI CONSIGLI DI CLASSE

10 ottobre 2022 - 21 novembre 2022 - 6 febbraio 2023 scrutinio - 17 aprile 2023

ORA CLASSE
15:00 1 A MANUTENZIONE ASS. TECN.

15:40 2 A MANUTENZIONE ASS. TECN.

16:20 3 A MANUT. MEZZI TRASPORTO

17:00 4 AMANUT. MEZZI TRASPORTO

17:40 5 A MANUT. MEZZI DI TRASPORTO

18:20 3B APPARATI, IMPIANTI E SERVIZI TECNICI IND. E CIVILI
19:00 4 B APPARATI, IMPIANTI E SERVIZI TECNICI IND. E CIVILI
19:40 5B APPARATI, IMPIANTI E SERVIZI TECNICI IND. E CIVILI

11 ottobre 2022- 22 novembre 2022 - 7 febbraio 2023 scrutinio -18 aprile 2023

ORA CLASSE

15:00 5 A BIOTECNOLOGIE AMBIENTALI

15:40 1 A ARTI AUS. PROFESS. SAN.: ODONTOTECNICO

16:20 1B SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
17:00 2B SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
17:40 3 B SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
18:20 4 B SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE

19:00

5B SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE




12 ottobre 2022 - 23 novembre 2021 - 8 febbraio 2023 scrutinio - 19 aprile 2023

ORA CLASSE

15:00 1 ASERVIZI COMMERCIALI

15:40 2 A SERVIZI COMMERCIALI

16:20 3 ASERVIZI COMMERCIALI

17:00 5 A SERVIZI COMMERCIALI

17:40 4 C SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
18:20 1 A SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
19:00 2 A SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE

13 ottobre 2022 - 24 novembre 2022 - 9 febbraio 2023 scrutinio - 20 aprile 2023

ORA CLASSE

15:00 3 A SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE

15:40 4 A SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE

16:20 5 A SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE

17:00 1 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO PER IL MADE IN ITALY

17:40 2 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO PER IL MADE IN ITALY

18:20 3 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO PER IL MADE IN ITALY

19:00 4 A'INDUSTRIA E ARTIGIANATO PER IL MADE IN ITALY

19:40 5 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO PER IL MADE IN ITALY
SCRUTINI DI FINE ANNO SCOLASTICO

12 giugno 2023

ORA CLASSE

8:00 5 A SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE

9:00 5 B SERVIZIPER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE

10:00 5 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO MADE IN ITALY

11:00 5 A SERVIZI COMMERCIALI

12:00 5 A MANUTENZIONE MEZZI DI TRASPORTO

13:00 5B APPARATI, IMPIANTI E SERVIZI TECNICI IND. E CIVILI

15:00 5 A BIOTECNOLOGIE AMBIENTALI

16:00 1 AMANUTENZIONE ED ASSISTENZA TECNICA

17:00 2 AMANUTENZIONE ED ASSISTENZA TECNICA

18:00 3 AMANUTENZIONE ED ASSISTENZA TECNICA

19:00 4 AMANUTENZIONE ED ASSISTENZA TECNICA

13 giugno 2023




ORA CLASSE

8:00 3B APPARATI, IMPIANTI E SERVIZI TECNICI IND. E CIVILI |
9:00 4 B APPARATI, IMPIANTI E SERVIZI TECNICI IND. E CIVILI
10:00 1 A ARTI AUS. PROFESS. SAN.: ODONTOTECNICO
11:00 4 C SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
12:00 1 A SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
13:00 2 A SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
15:00 3 A SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
16:00 4 A SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
17:00 1B SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
18:00 2 B SERVIZI PER LA SANTA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
19:00 3B SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE

14 giugno 2023

ORA CLASSE

8:00 4B SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE
9:00 1 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO PER IL MADE IN ITALY
10:00 2 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO PER IL MADE IN ITALY
11:00 3 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO PER IL MADE IN ITALY
12:00 4 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO PER IL MADE IN ITALY
13:00 1 A SERVIZI COMMERCIALI

15:00 2 A SERVIZI COMMERCIALI

16:00 3 ASERVIZI COMMERCIALI

Matera 2 settembre 2022

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Caterina Policaro

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 c. 2 D.Lgs. 39/93



