ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE
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LLS "L MORRA" MATERA
Prot. 0010133 del 07/12/2020
02-02 (Uscita)

Ai Docenti

Agli alunni

Ai genitori

Al personale ATA
Al Sito web
All’Albo

Oggetto: Orario settimanale di ricevimento genitori
Si comunica che a partire dal 14 dicembre 2020 i1 genitori potranno utilizzare il servizio relativo agli
incontri settimanali con i docenti. Tale servizio sara svolto in modalita on line mediante 1’utilizzo del

Registro elettronico Portale ARGO ¢ della piattaforma Teams di Office 365.

I docenti dovranno:

- Inserire nella tabella, memorizzata nella piattaforma Office 365, nel Team “Docenti”, Sezione
“Generale”, funzione “File”, il giorno ¢ la fascia oraria per il ricevimento settimanale dei genitori.

- Predisporre sul portale Argo la programmazione relativa all’incontro con i genitori prevedendo 1
incontro ( di 1 ora per i docenti con cattedra completa ¢ di mezz’ora per quelli con contratto part-
time) a settimana per le prime 3 settimane di ogni mese ( rispetto allo scorso anno scolastico ¢ stata
aumentata 1 ora al mese per 6 mesi, da dicembre fino a maggio 2021 in quanto le 3 ore previste, per
tutti i docenti, dal Piano annuale delle attivita nell’incontro con le famiglie di dicembre 2020 e
marzo 2021 non saranno svolte a causa dell’emergenza COVID-19).

- Predisporre sulla piattaforma Team di Office 365 gli incontri utilizzando il canale della propria
disciplina e programmare gli stessi in calendario con la seguente intestazione: “Ricevimento
Genitori — nome della disciplina — classe” per esempio dovendo programmare il colloquio come
docente di matematica per la classe 1 A Servizi Commerciali, occorrera predisporre il seguente
incontro in calendario per la data e 1’ora stabilita per il proprio ricevimento: “Ricevimento genitori
— Matematica — 1 A Servizi Commerciali”

I genitori dovranno:

- Prenotare il colloquio con il docente interessato, utilizzando 1’apposita funzione presente sul Registro

elettronico ARGO, specificando il giorno e la fascia oraria.
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- Nel giorno ed all’ora fissata dalla prenotazione, collegarsi alla piattaforma Team di Office 365
mediante le credenziali di accesso del/la proprio/a figlio/a utilizzando il canale della disciplina del
docente interessato e cercando in “Calendario” la riunione con la seguente intestazione:
“Ricevimento Genitori — nome della disciplina — classe” per esempio: avendo prenotato il
colloquio con il prof. di Matematica della classe 1 A Servizi Commerciali, il genitore dell’alunno/a
di quella classe trovera in piattaforma, per la data e 1’ora stabilita, la seguente intestazione:

“Ricevimento genitori — Matematica — 1 A Servizi Commerciali”

Alla presente si allega il link al tutorial realizzato dall’animatore digitale, prof. Mario Montemurro che
presenta in maniera chiara e puntuale le procedure che dovranno seguire i docenti per la predisposizione
degli incontri ed i genitori per la prenotazione e 1’accesso in piattaforma.

Ecco il link al tutorial: https://prezi.com/v/phgxgwffdihy/

11 Dirigente Scolastico
Dott.ssa Anna Di Trani
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