
ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “I. 
MORRA”   - MATERA 

Guida per la condivisione di materiali didattici in 
ambiente Argo  ScuolaNext   

La presente guida consente ai docenti  di porre in 
condivisione risorse didattiche con i colleghi, con le proprie 
classi e con  1 o più alunni delle proprie classi 

Agli alunni è data la possibilità di “Scaricare” tutti i 
materiali posti in  condivisione dai propri docenti ed allo 
stesso  tempo inviare compiti, questionari ed altro  agli 
stessi.   
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Stiamo proponendo l’utilizzo della piattaforma 
Argo in quanto tutte le attività che andremo a 
svolgere  saranno tracciabili e pertanto, nel 
caso in cui  l’attuale situazione di  emergenza 
dovesse continuare,  potremo mantenere 
almeno in parte la didattica con questo servizio 
a distanza adottato ufficialmente dalla scuola. 
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Per la realizzazione di quanto indicato occorre 
utilizzare la sezione Argo ScuolaNext 
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Cliccare su ScuolaNext 
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Cliccare su Condivisione Documenti 
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Cliccare su Gestione 
Documenti 
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Cliccare su Inserisci Cartella – l’icona con il 
simbolo della cartella ed il segno + che sarà il 
nome della classe che conterrà i materiali 
didattici  
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1) Digitare il nome della 
cartella che conterrà i 
documenti  da condividere 
con gli alunni 2) Clccare su Conferma 
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Esempio 

Clic  su Conferma 
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Abbiamo creato la cartella  
“Materiali didattici per la 5 A 
SS 
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1) 
Selezionare 
la cartella 
facendo clic 
su di essa 

2) Cliccare sul pulsante indicato 
dalla freccia per caricare il 
documento ( Lezione, video, audio, 
immagine, foto, appunti, ecc…) 
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1) Cliccare su  “Scegli 
file” per selezionare il 
file da caricare 
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1) Selezionare il file  
da caricare 2) Cliccare su “Apri” 
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2) Digitare la 
descrizione del 
contenuto del fle – 
max 250 caratteri 

3) Cliccare su Conferma 

1) File caricato 
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Cliccare sulla riga del file da 
condividere 
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Si attivano tutti i pulsanti  della riga 
in alto  
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Il file può essere 
condiviso  con 
docenti 

Il file può essere 
condiviso  con la 
classe  

Il file può essere 
condiviso  con 1 o 
più alunni  
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 Elimina 
condivisione con  i 
docenti 

Elimina 
condivisione   con 
la classe  

Elimina 
condivisione   con 
1 o più alunni  
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1) Esempio di condivisione del file 
con gli alunni della classe 5 A SS -  
1 clic sulla riga della 5 A SS 

2) Cliccare su Conferma 

In questa 
sezione 
compaiono le 
classi del 
docente 
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I file è stato posto in condivisione con gli 
alunni della 5 A SS 
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A questo punto  si 
potrebbe  ricominciare  
con i materiali per  
un’altra  classe 

Oppure  aggiungere altri 
materiali (file) sempre per la 
5 A SS 
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Seguirà una Guida per gli alunni  per mostrare loro come 
“Scaricare” i materiali forniti dai docenti  e  come inviare i 
propri lavori, le proprie proposte, i propri messaggi ai 
docenti.   

Per eventuali richieste di chiarimenti,  proposte , 
suggerimenti, potrete contattarmi al  seguente indirizzo 
mail:  
martinorocco3@gmail.com 
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Buon lavoro a tutti !!!! 
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