
 

 

Ai docenti  
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Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico. 

 

I Consigli di classe sono convocati, secondo il calendario allegato, per procedere alle seguenti 

operazioni: 

- Scrutinio finale 

- Attribuzione del credito  scolastico e formativo (classi III, IV, V) 

- Compilazione del Certificato delle competenze di base (classi II) 

In caso di impedimento del Dirigente Scolastico, i Consigli di Classe saranno presieduti da un 

docente del Consiglio di classe. 

I docenti sono tenuti ad assolvere ai seguenti adempimenti: 

 Entro e non oltre il 6 giugno 2020 i docenti delle classi quinte ed entro il 13 giugno 2020 i 

docenti di tutte le altre classi sono tenuti ad inviare via mail all’indirizzo della scuola: 

mtis009001@istruzione.it la seguente documentazione: 

o La relazione finale (modello presente nella sezione “Modulistica” della Home Page 

del  sito della scuola) 

o Il programma svolto con la relativa comunicazione (ricevuta via mail)  di avvenuta  

presa visione da parte di due alunni. 

 Entro le 12:30 del  10 giugno 2020, tutti i docenti dovranno  registrare  i voti di profitto e le 

assenze del secondo quadrimestre  nel portale Argo (il voto sarà unico per ogni disciplina). Si 

raccomandano riservatezza e discrezione. Per eventuali difficoltà di ordine tecnico  si potrà 

far riferimento al prof. Rocco Martino oppure all’assistente tecnico Francesco Fiore. I 

segretari dei Consigli di classe sono invitati, nei giorni immediatamente precedenti lo 

scrutinio, a prendere visione del format del verbale ( che sarà reso disponibile nella sezione 

“Modulistica” del Sito della scuola  a partire dal 6 giugno 2020)  per raccogliere,  in sede di 

riunione, tutti gli elementi utili alla redazione. 

 A partire dal 6 giugno 2020, i Coordinatori riceveranno sulla Piattaforma Team di Office 

365 nella sezione CdC_ nome della classe coordinata: 

o La griglia per l’attribuzione del voto di condotta 

o Il modello di  comunicazione alle famiglie degli alunni non ammessi alla classe 

successiva 

o Il modello del Piano di Apprendimento Individualizzato (PAI) 

o Il modello del Piano di Integrazione degli Apprendimenti (PIA) della classe, al 

quale allegherà i singoli  PIA  per disciplina 

o La scheda per l’attribuzione del Credito Scolastico e Formativo (classi III, IV, V) 

o La scheda per la certificazione delle competenze di base (classi seconde) 

 

Con obbligo di attenersi rigorosamente ai modelli forniti 

 

 Entro il 15 giugno 2020, i coordinatori dovranno: 

o Far compilare ai docenti la scheda relativa al Piano di Apprendimento 
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Individualizzato (PAI) per ogni alunno ammesso alla classe successiva con recuperi 

in una o più discipline. Il PAI  dovrà essere inviato alle famiglie, mediante Argo 

DidUP, con la procedura già utilizzata per l’invio della Valutazione intermedia, una 

copia agli atti della scuola - Ufficio segreteria: mtis009001@istruzione.it ed una 

alla prof.ssa Rossetti: porzia.rossetti@virgilio.it. 

 

o Far compilare ai docenti il Piano di Integrazione degli Apprendimenti (PIA) per 

disciplina e  allegati al piano della classe, inviarlo, via mail,  gli atti della scuola, 

all’indirizzo: mtis009001@istruzione.it ed alla prof.ssa Rossetti: 

porzia.rossetti@virgilio.it. 

 

I coordinatori dei  Consigli di classe  dovranno programmare la riunione sulla piattaforma Teams di Office 

365, nel rispetto del calendario allegato. 

 

  
 

I docenti responsabili di funzioni strumentali al POF dovranno inviare, entro il 12 giugno 2020, via 

mail: mtis009001@istruzione.it,  agli atti della scuola,  la relazione finale relativa alle attività svolte. I 

docenti che hanno svolto  attività retribuite dal Fondo d’Istituto dovranno inviare, entro il 30 giugno 

2020, via mail: mtis009001@istruzione.it,  agli atti della scuola, la relazione relativa alle attività 

svolte. 

  

I docenti responsabili dei laboratori dovranno, entro il 20 giugno 2020,  effettuare, previo 

appuntamento e d’intesa con gli assistenti tecnici, un controllo scrupoloso  del materiale  e delle 

attrezzature, redigere un verbale  da consegnare  all’assistente amministrativa M.G. Carlomagno, 

contestualmente  al registro relativo alla manutenzione/riparazione/sostituzione  del materiale esistente 

in laboratorio, le eventuali schede tecniche di sicurezza, l’elenco del materiale e delle attrezzature 

esistenti. 

Ai sensi della normativa vigente, i docenti non nominati nelle commissioni degli Esami di Stato  

assicureranno la reperibilità  fino al 30 giugno 2020, in particolare nei giorni della riunione 

preliminare, 15 e 16 giugno 2020 a partire dalle ore 8:00 e fino alle 12:00, per eventuali sostituzioni.  
 

 

 

Matera 30 maggio 2020 

 

   

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Rosaria Cancelliere 
Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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SCRUTINI  DI  FINE  ANNO  SCOLASTICO 

 

 

 

11 giugno 2020  

 

ORA CLASSE 

8:00 1 A MAT 

9:00 2 A MAT 

10:00 3 A MANUTENZIONE MEZZI DI TRASPORTO 

11:00 4 A MANUTENZIONE MEZZI DI TRASPORTO 

12:00 3 B APPARATI, IMPIANTI  E SERVIZI TECNICI  IND.  E 

CIVILI 

13:00 4 B APPARATI, IMPIANTI  E SERVIZI TECNICI  IND.  E 

CIVILI 

11 giugno 2020  

 

14:30 2 A  CHIMICA,  MATERIALI,  BIOTECNOLOGIE  

AMBIENTALI 

15:15 3 A  BIOTECNOLOGIE 

16:00 4 A  BIOTECNOLOGIE 

16:45 2 A SERVIZI  COMMERCIALI 

17:45 3 A SERVIZI COMMERCIALI 

18:45 4 A SERVIZI COMMERCIALI 

 

 

 10 giugno  2020  

ORA CLASSE 

14:30 5  A  SERVIZI  SOCIO-SANITARI 

15:15 5  B  SERVIZI  SOCIO-SANITARI 

16:00 5 A  PROD. TESSILI   E SARTORIALI 

16:45 5 A  SERVIZI COMMERCIALI 

17:30 5 A  BIOTECNOLOGIE  AMBIENTALI 

18:15 5 A MANUTENZIONE MEZZI DI TRASPORTO 

19:00 5 B APPARATI, IMPIANTI  E SERVIZI TECNICI  IND.  E 

CIVILI 

12 giugno 2020  

 

ORA CLASSE 

8:00 1 B  SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE 

9:00 2 B  SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE 

10:00 3 B SERVIZI SOCIO-SANITARI 

11:00 1 A  SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE 

12:00 2 A  SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE 

13:00 3 A SERVIZI  SOCIO-SANITARI 



 

 

 

I docenti in servizio anche in altri istituti, sono invitati a controllare eventuali sovrapposizioni di impegni ed a 

comunicarle tempestivamente in vicepresidenza. 

  

14:30 4 B  SERVIZI SOCIO-SANITARI 

15:15 4 A  SERVIZI SOCIO - SANITARI 

16:00 1 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO PER IL MADE IN ITALY 

17:00 2 A INDUSTRIA E ARTIGIANATO PER IL MADE IN ITALY 

17:45 3 A PROD. TESSILE   E SARTORIALE 

18:30 4 A PROD. TESSILE   E SARTORIALE 


