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OGGETTO: Convocazione CC. di Cl. per scrutini finali _ adempimenti di fine a.s. 

 

I Consigli di classe sono convocati secondo il calendario allegato per procedere alle operazioni di: 

- Scrutinio finale 

- Attribuzione del credito scolastico e formativo ( classi III-IV-V) 

- Compilazione del Certificato delle competenze di base ( solo per le classi II) 

In caso di assenza del Dirigente scolastico, i Consigli di classe saranno presieduti dai rispettivi 

coordinatori. Il collaboratore vicario, prof.ssa Ventura Masciandaro, sovrintenderà le operazioni 

degli scrutini.                . 

 

 I sigg. docenti sono invitati ad assolvere ai seguenti adempimenti : 

 Nei gg. 5 e 6 giugno 2017 i docenti delle classi quinte sono tenuti a consegnare in 

segreteria, all’ass. amm.vo Giovanna Taratufolo, le relazioni finali e i programmi svolti  

( duplice copia), precedentemente dettati agli alunni e dagli stessi sottoscritti. 

 

 I docenti di tutte le altre classi sono tenuti a consegnare, entro e non oltre il 16 giugno 

p.v., all’ass. amm.vo C. Bruno il registro personale debitamente completato in ogni sua 

parte, i compiti svolti in classe, le relazioni finali e i programmi svolti ( duplice copia), 

precedentemente dettati agli alunni e dagli stessi sottoscritti. 

 

 I docenti registreranno i voti di profitto nel sistema ARGO nella giornata del 9 giugno 

p.v. Si raccomandano riservatezza e discrezione. I voti espressi da ciascun docente devono 

derivare da un congruo numero di valutazioni. Per eventuali difficoltà di ordine tecnico 

rivolgersi al prof. Martino o all’ass. tecnico F. Fiore. 

I segretari dei CC. di classe sono invitati, nei giorni immediatamente precedenti lo 

scrutinio, a prendere visione del format del verbale per raccogliere, in sede di riunione, tutti 

gli elementi utili alla redazione. 

 
 I coordinatori di classe sono tenuti a ritirare, a partire dal 7 giugno 2017, dal front 

office le cartellina contenente:  

a. documentazione relativa all’attribuzione dei crediti ( classi III-IV-V) di cui occorre 

verificare la coerenza con la relativa delibera del Collegio dei docenti. I coordinatori 

delle classi V si accerteranno della presenza nella cartellina della documentazione 

relativa ai crediti attribuiti a ciascun alunno negli anni precedenti. 

b. Griglia di attribuzione del voto di condotta per la cui compilazione i coordinatori 

conteggeranno, per ciascun alunno, le assenze del II quadrimestre, le note disciplinari e 



tutti gli altri elementi che concorrono alla determinazione del voto di condotta. I 

coordinatori avranno cura di considerare le eventuali deroghe al limite massimo di 

assenze, in conformità a quanto deliberato in merito dal collegio dei docenti. 

c. Nel caso di sospensione del giudizio, i docenti interessati, DURANTE LA SEDUTA 

dello scrutinio, oltre agli adempimenti di rito, sono tenuti a COMPILARE E 

FIRMARE LE SCHEDE INFORMATIVE del Debito Formativo da consegnare alle 

famiglie, indicando il voto proposto, le carenze rilevate, gli interventi programmati 

( Corso di Recupero o Studio Autonomo) e gli argomenti per il recupero. 

     Al termine del Consiglio di classe, il Coordinatore è tenuto a consegnare in duplice      

    copia le SCHEDE DI RILEVAZIONE DEI DEBITI FORMATIVI alla vicepreside  

     prof.ssa Masciandaro. 

d. Nel caso di non ammissione alla classe successiva, DURANTE LA SEDUTA dello 

scrutinio i coordinatori sono tenuti a compilare le lettere di comunicazione alle famiglie 

e a darne tempestiva comunicazione all’ass. amm.vo Giovanna Taratufolo o alla 

Vicepreside che, coadiuvate dalle prof.sse Gagliardi e Domenichiello, provvederanno 

alla trasmissione dei fonogrammi alle famiglie interessate. 
e. I coordinatori incontreranno i genitori degli alunni con giudizio sospeso per la 

consegna e sottoscrizione delle schede del Debito Formativo secondo il calendario di 

seguito specificato. Le schede non ritirate dalle famiglie devono essere consegnate 

all’Ufficio del protocollo che provvederà alla spedizione. 

 

CLASSI I e II:      20 giugno 2017 dalle 16:30 alle 18:00 

CLASSI III e IV:  20 giugno 2017 dalle 18:00 alle 19:30 

 

I docenti responsabili di Funzioni strumentali al POF e i docenti che hanno svolto attività 

retribuite dal Fondo d’Istituto sono invitati a consegnare al front office la relazione di verifica 

delle attività svolte entro il 10 giugno 2017 

 

I docenti responsabili dei laboratori devono effettuare, d’intesa con gli Assistenti tecnici, un 

controllo scrupoloso del materiale e delle attrezzature, redigere un verbale da consegnare all’ass. 

amm.vo G. Negro, contestualmente al registro relativo alla manutenzione/ riparazione/sostituzione 

del materiale esistente in laboratorio, le eventuali schede tecniche di sicurezza, l’elenco del 

materiale e delle attrezzature esistenti e, ove applicabili, le schede tecniche di sicurezza, entro il 20 

giugno p.v. 

 

Ai sensi della normativa vigente, i docenti non nominati nelle Commissioni degli Esami di Stato 

assicureranno la reperibilità fino al 30 giugno 2017, in particolare nei giorni della riunione 

preliminare ( 19 giugno 2017) e delle prove scritte degli Esami ( 21 e 22 giugno p.v.), a partire dalle 

ore 8:00 sino alle ore 12:00, per eventuali sostituzioni. 

 

Si ricorda a tutti i docenti che il Collegio è fissato per il 17 giugno alle ore 9:00 nella Sede 

Centrale in via Dante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

SCRUTINI  DI  FINE  ANNO  SCOLASTICO 
 

 

 

 

13 GIUGNO 2017 
 

ORA CLASSE 

8:30 1 A MANUTENZIONE ASS TECN 

9:30 2 A  MANUTENZIONE ASS. TECN.      

10:30 1 B  MANUTENZIONE ASS. TECN 

11:30 2 B MANUTENZIONE ASS. TECN 

  

15:30 3 A MANUTENZIONE MEZZI DI TRASPORTO 

16:30 3 B APPARATI, IMP.  E SERV. TECN.  IND.  E CIV. 

17:30 4 B APPARATI, IMPIANTI  E SERVIZI TECNICI  IND.  E CIVILI 

18:30 4 A MANUT. MEZZI DI TRASPORTO 

 

 

 

 

 

 

   12 GIUGNO 2017 
 

ORA CLASSE 

8:30 5  A SERVIZI  SOCIO-SANITARI 

9:30 5  B SERVIZI  SOCIO-SANITARI 

10:30 5  C SERVIZI  SOCIO-SANITARI 

11:30 5 A P.T.S. 

  

15:30 5 A MANUTENZIONE MEZZI DI TRASPORTO 

16:30 5 B APPARATI, IMPIANTI  E SERVIZI TECNICI  IND.  E CIVILI 

17:30 5 A SERVIZI COMMERCIALI 

18:30 5 A BIOTECNOLOGIE 

14  GIUGNO 2017 

ORA CLASSE 

8:30 1 A  CHIMICA,  MATERIALI, BIOTECNOLOGIE  AMBIENTALI 

9:30 2 A  CHIMICA,  MATERIALI,  BIOTECNOLOGIE  AMBIENTALI 

10:30 3 A  BIOTECNOLOGIE 

11:30 4 A   BIOTECNOLOGIE 

  

15:30 1 A SERVIZI  COMMERCIALI 

16:30 2 A SERVIZI  COMMERCIALI 

17:30 3 A SERVIZI COMMERCIALI 

18:30 4 A SERVIZI COMMERCIALI 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                                                        f.to  IL DIRIGENTE  SCOLASTICO 

                                                                             Prof. A. Epifania 

 

 

 

 

 

 
                                                                                    

 

15  GIUGNO 2017 

ORA CLASSE 

8:30 1 A PROD. IND ART.   

9:30 2 A PROD. IND ART.   

10:30 3 A PROD. TESSILE   E SARTORIALE 

11:30 4 A PROD. TESSILE   E SARTORIALE 

  

15:30 4 A SERVIZI  SOCIO-SANITARI 

16:30 3 A SERVIZI  SOCIO-SANITARI 

17:30 2 A SERVIZI  SOCIO-SANITARI 

18:30 1 A  SERVIZI SOCIO - SANITARI 

16  GIUGNO 2017 

ORA CLASSE 

8:00 1 B SERVIZI  SOCIO-SANITARI 

9:00 2 B  SERVIZI  SOCIO-SANITARI 

10:00 3 B SERVIZI SOCIO-SANITARI 

11:00 4 B TECNICO DEI SERVIZI SOCIALI 

12:00 4 C SERVIZI SOCIO - SANITARI 


